ACCESS UTILISATEUR : INITIATION

PUBLIC CONCERNE Toute personne désirant s'initier a I' utilisation d'Access
DUREE 21 heures

OBJECTIFS Connaitre les objets d'une base de données
Utiliser une base de données

METHODES Définition de I'objectif spécifique a traiter
PEDAGOGIQUES Explication théorique
Application pratique par des exercices évolutifs
(environ 70% du temps en formation)
Correction individuelle et synthése

OUTILS Fiche de suivi

PEDAGOGIQUES Support de cours
Certains exercices sur CD-ROM
Ordinateurs récents (INTEL PENTIUM IV ou équivalent)
Possibilité de conserver son fravail sur clé USB

R CONTENU
ETUDE DU LOGICIEL ACCESS

* Concevoir et construire une base de données

* Concepts de base

» Créer et enregistrer une base de données

» Créer une table

e Créer les champs et définir les types de données
* Consulter ou modifier une table

* Enregistrer les données

» Copier, déplacer ou supprimer des données

e Créer une clé primaire

» Créer une relation entre les tables

* Interroger une base de données ¢ I'aide des requétes
e Créer et exécuter une requéte



* Modifier une requéte
* Syntaxe et criteres
e Créer des champs calculés et des requétes paramétrées

e Présenter les données sous forme de formulaire

* Mettre en page un formulaire
* Modifier un formulaire
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